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1.- CLASIFICACION DE LOSACCIDENTES, SEGUN EL PRONOSTICO

. Accidente mortal

Se denominaasi a accidente del que se derive d falecimiento del trabgjador.

. Accidente muy grave

Se conddera accidente muy grave cuando se producen lesiones cuyas

consecuencias  pueden causar  dteraciones  funciondes u  organicas

permanentes (secuel as incapacitantes) o hacen peligrar lavida ddl trabgjador.
. Accidente grave

Se consdera accidente grave cuando las lesones que produce, no ponen en
peligro la vida del trabgjador, ni se prevee que las secuelas que puedan quedar

Sean incapacitantes.
. Accidente leve

Se considera accidente leve cuando las lesones que produce, no se prevee

dglen ningln tipo de secuelas.
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2.- COMUNICACION DE ACCIDENTESE INCIDENTES

. Accidentes con baja

En un plazo maximo de 24 horas, excepto para los leves que sera de 48 horas,
la Jefatura del Centro de Trabgo dd accidentado, comunicara estos sucesos,
por € medio més rgpido, a Técnico de Prevencion de su ambito territorid y a
la Representacion de los Trabgadores en d Comité Provincid de Seguridad y
Sdud. A su vez d citado Técnico lo comunicara a la Jefatura del Servicio de

Prevencion, en su caso, através del Responsable del mismo en la UN.

. Accidentes sin baja

No es necesaria la comunicacion de estos sucesos, excepto aguelos
congderados por € Jefe del Centro de Trabgo como especiaes, d estimar que
S s hubiesen dado otras circunstancias, podrian haber ocasionado, como
minimo, lesones graves. La comunicacion se hara lo antes posible, sguiendo

loindicado en d parafo anterior.
. Incidentes
El mismo tratamiento que a los accidentes Sn bga se dard a los incidentes,

entendiendo como tales los sucesos que aungue no ocasionaron  dafios

personales, han entrafiado una Situacion de riesgo.
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3.-INVESTIGACION DE ACCIDENTESE INCIDENTES

La findidad exclusva de la investigacion de accidentes de trabgo, es € esclarecimiento y
determinacion de los hechos que dieron lugar d accidente, para evitar su repeticion o la de
otros de caracteristica smilares. Por otra parte, ademés de ser una obligacion establecida en
e Art. 16.3 de la Ley de PRL, también servirA para eadborar y andizar estadigticas de
accidentes.

. Informe de accidente
De todos bs accidentes citados en € punto anterior incluidos los “sn bgd’, la
Jefatura del Centro de Trabgjo prestara todo € apoyo necesario, para que a la
mayor brevedad, € mando directo ddl accidentado cumplimente de forma
legible d modelo de “Informe de Accidente” (Impreso 1A), y lo entregue con
sunombrey firmad Jefe del Centro de Trabgo.

Una vez que € Jefe dd Centro de Trabgo reciba @ |A, mandard completarlo
con los datos adminigrativos que fdten, asi como los de asstencia sanitaria y
hard las comprobaciones que considere pertinentes, en cuanto a la exactitud de
los hechos, los factores de riesgo asignados y la adecuacion de las medidas
preventivas para evitar su repeticion. Seguidamente procedera a darle su visto
bueno y en & plazo de cinco dias a patir de la fecha dd accidente, remitira
una copia de informe, d correspondiente Técnico de Prevencion de su amhbito
territorid, quien verificaed S estd debidamente cumplimentado, recabard los

datos informativos que precise y haralas correcciones que procedan.
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El IA de los accidentes mortdes, muy graves y graves, tendra caréacter
provisond, en tanto sea investigado por € Técnico de Prevencidn, quien a la
viga de las comprobaciones que redice, modificara o ratificard  IA y lo
complementard  adjunténdole  cuanta  informacion  considere  oportuna,
quedando e conjunto como informe definitivo. De la misma forma actuard
con d resto de accidentes o incidentes cuando lo considere conveniente o asi
lo disponga puntuadmente o programadamente la Jefatura del Servicio de

Prevencion.

El Técnico de Prevencion, de todos los 1A recibidos, y de los elaborados por é
enviard una copia a Servicio de Prevencidn (Jefatura de Seguridad e Higiene),
en su caso, a través dd Responsable del mismo en la UN. Ademas en d caso
de los accidentes mortdes, muy graves, graves y de agudlos de especid
donificacion, que sean solicitados por los Delegados de Prevencidn, enviara
una copia d Presdente dd correspondiente Comité Provincid de Seguridad y
Sdud, para su entrega a la Representacion de los Trabgadores en dicho
Comité. Por otra parte, €aborard periddicamente edadisticas de la
accidentdidad de su ambito de actuacion, que serén presentadas y comentadas
junto conlos 1A en d Comité Provincid de Seguridad y Salud.

. Observacion
La cumplimentacion y tramitacion de los IA es independiente de la que
obligatoriamente et edablecida para los digtintos documentos oficides
relacionados con los accidentes de trabgjo. De todos los que recibe € Técnico
de Prevencion, Unicamente enviara una copia del Parte Oficid de Accidente de
Trabgo y otra de la Relacion de Accidentes de trabgo ocurridos Sin Bga
Médica, d Servicio de Prevencidn (Jefatura de Seguridad e Higiene)
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Informedeincidente

De todos los incidentes que podrian haber ocasonado dafios persondes, s se
hubiesen dado otras circunstancias, d Jefe de Trabgo o responsable de
mismo, cumplimentara de forma legible d moddo de "Informe de Incidente"
(Impreso 11) y lo entregara d Jefe del Centro de Trabgo, siguiendo d mismo
procedimiento que € de |os accidentes.
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL INFORME DE ACCIDENTE

En todos los accidentes con bgja y sn bga deberd cumplimentarse este impreso por € mando
directo del accidentado y con @ Visto Bueno dd Jefe del Centro de Trabgo tramitarse en €

plazo de tres dias a partir de lafechade accidente.

Todos los |A deberén ir corrdativamente numerados, empezando por € n° 1y en cada afio se
iniciara la numeracion. A continuacion del n° se pondran los dos Ultimos digitos del afio que

corresponda.

En los casos de agqudlas rdbricas con varias casillas, se marcara con una X laque proceda.
Categoria: Se pondra la categoria profesona completa segiin la clasificacion dd persond de
nuestra Normativa Labora, especificando la especididad para los Jefes de Equipo, Oficiales
de Oficio y Peones Especidizados. En € caso de persond de edructura, se indicara la

correspondiente a su funcion o cargo.

Antigiedad puesto_de trabajo: Serd la relacionada con € puesto desempefiado en €

momento dd accidente o Smilares y tendrg, como limite méximo, d tiempo de antigliedad en
la Empresa. Se consignard por meses y en € caso de que € accidentado llevara menos de un

mes se sefidara un 1.

Recaida o Recidiva: S0lo se condderara recaida de un accidente anterior, cuando entre la

fecha dd accidente s ha 9do sin bga o la fecha de dta 9 € accidente ha 9do con bgay la
fecha de recaida, no hayan transcurrido mas de seis meses. En caso contrario, no sera

considera.como recaida, S N0 como un nuevo accidente.
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Cuando sea recaida, se debera poner como E&cha de accidente, la dd dia en que éte se
produjo y origind la posterior recaida, indicando ademés s fue con o sin bga, colocando una
X en la cadlla correspondiente. La fecha de bga serd la de la recaida y en d caso particular

gue éstafuese sin bgja, se hara congtar |a misma fecha pero tachando la palabra"bagja’.

Fecha de baja médica: Puede no coincidir con la Fecha dd accidente.

Dia de la semana del_accidente: Se podra poner de forma abreviada, figurando sdlo las dos

primeras |etras.

Hora dd dia del accidente: Seindicara con nimeros enterosdel 1 a 24.

Hora de trabajo del accidente: Se entiende por ta, aguella de la jornada labord del

trabgjador, en la que ocurre € accidente (12, 22, 32, etc..) y se indicara también en nUmeros

enteros.

Lugar dd accidente: Cuando € accidente haya ocurrido en otro centro de trabgjo ditinto a

habitua, sea 0 no de nuestra Empresa, o en un lugar de trabgo (trenes en ruta, plena via, etc.)
gue no sea propiamente un centro de trabajo, o desplazdndose dentro de su jornada laboral,

o d ir o volver dd trabgo (Inltinere), ademés de marcar la correspondiente casilla con una
X, deberd indicar la localizacion geogréfica ddl accidente (Locaidad, punto kilométrico,
carretera, cdle, etc.)

A estos efectos, € desplazamiento en su jornada labord, se entiende de un centro a otro
centro 0 lugar de trabgo, durante € cuad no se rediza ninguna tarea especifica de su
profesion.
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Descripciéon del accidente y del trabajo que realizaba: Se indicara de forma claray concisa

e trabgo que redizaba, maquina, aparato, instrumento, ingtalacion, protecciones individuaes

gue utilizabay las circunstancias en que se produjo.

Aparato_o_agente material: Se indicara d objeto, susancia o locd en que exidia la

condicion peligrosa que produjo € accidente. En € caso de que no exista, se pondra

“Ningund’".

Forma en gue se produjo: Se consignard € codigo correspondiente que figura en relacion

adjunta.

Naturaleza de la Lesion y Localizacion de la Lesion: Se indicard € cddigo correspondiente

quefiguraen @ Parte Oficia de Accidente de Trabgo, seguin las relaciones adjuntas.

Grado de la Lesion: Se indicara € mismo que figura en d Pate Oficid de Accidente de
Trabgjo.

CAUSASDEL ACCIDENTE Y MEDIDAS PREVENTIVAS
De los cuatro tipos que se relacionan a continuacion, puede haber mas de una causa de

mismo tipo o de otro diferente.

Causas _técnicas asociadas a los_equipos v _materiales: Indicar la fdta de proteccion,

defectos, falos 0 mal estado de equipos de trabgo, maquinas, herramientas, fadta de equipos
de proteccién individuad; materides'y productos quimicos que se emplean, etc.

Causas técnicas asociadas al entorno o al medio ambiente: Indicar lafdtade ordeny




PROCEDIMIENTO CcODIGO: P.O.P./03

Revigéon . 0
Titulo: Clasificacion, Comunicacién e I nvestigacion Fecha: Febrero 1999
de Accidentes e Incidentes Hoja: 10de 20

limpieza, sudo resbadadizo 0 en mdas condiciones, admacenamiento incorrecto, nula o
insUuficiente sefidizacion, iluminacidn, ventilacion y temperatura, contaminacion en € medio

ambiente etc.

Causas humanas asociadas a la actitud individual: Inutilizar los dispostivos de seguridad;

no utilizar correctamente € equipo de trabgo o utilizar uno inadecuado; no usar 10s equipos

de proteccion individud; incumplimiento de indrucciones 0 normas, no respetar las
sefidizaciones, adoptar una postura de trabgo inadecuada; manipular sobre equipos en
movimiento o peligrosos sin la necesaria proteccion; levantamiento incorrecto de carges,
redizar efuerzos excesivos, disponer una carga de forma inadecuada o insegura; fdta de

atencidn; negligencia, exceso de confianza, defectos fisicos, etc.

Causas humanas asociadas a terceras personas o0 a la organizacion ded trabajo:
Insuficiente

formacion y/o informacion; carecer de ingrucciones precisas en determinados trabgjos, ser

édas incompletas, fdta de coordinacion; deficiente organizacion dd trabgo; acciones o falos

de otras personas, etc.

Medidas para evitar su repeticion: Indicar aquellas medidas que a juicio dd que rediza €

informe se deben tomar para que € accidente no vuelva a repetirse, segln los criterios
sguientes:
- Eliminar d riesgo, Sempre que seaposible.
- Reducir @ riesgo combatiéndolo en su origen, sudtituyendo o peligroso por lo
gue entrafie poco o ningun pdligro.

- Tomar medidas que antepongan |a proteccion colectiva a laindividud.
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Codigo

01

02

03

FORMA EN QUE SE PRODUJO

Forma

Caidas de personas a distinto nivel
Comprende las caidas “desde’ aturas o a profundidades. Se excluyen las que
son debidas d desplome de edificios, andamio, escderas o de cudquier
elemento materid sobre € que se encuentren Stuadas las personas )03) y los
debidos a una descarga eléctrica (16).

Caidas de personas al mismo nivel

Comprende las caidas por resbalar, tropezar o pisar ma, en lugares de paso o
superficies de trabgo, incluso cuando tengan un desiivel. Se incluyen las
producidas “d hacer contacto con € suelo” bgando escaleras o estribos, y los

choques o golpes contra objetos, que se produzcan en la caida.

Caidas de objetos por desplome o derrumbamiento

Comprende los desplomes de edificios, muros, andamios, escderas, materides
apilados, etc.., soportando a personas 0 sobre personas y |os derrumbamientos
detierra, rocas, audes, etc.

Caidas de objetos en manipulacién
Comprende las caidas de objetos, herramientas, aparatos, instrumentos,
materides, etc.., sobre € propio trabgador que los estd mangando o

transportando.
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05

06

07

08

09

Caidas de objetos desprendidos

Comprender las caidas de objetos, herramentas, agparatos, instrumentos,
materiales sudtos, etc.., sobre un trabgjador que no los etd mangando o
trangportando. Incluye también los que manipulados manuad o0 mecanicamente

por un trabgador, caigan sobre otro trabajador.

Pisadas sobr e objetos
Comprende los accidentes debidos a pisadas sobre objetos cortantes o
punzantes. Incluye también los que son consecuencia de pisar ma sobre un
suelo irregular 0 sobre un objeto (torceduras y esguinces), SN que se produzca
lacaidade accidentado.

Choques contra objetosinmoviles
Comprende los choques y golpes que d trabgjador como consecuencia de sus

movimientos, se da contra un objeto inmovil.

Choques contra objetos moviles

Comprende los choques y golpes que d trabgador estéico o en movimiento se
da contra un objeto o eemento movil que no es manipulado por d. No s
incluyen los arapamientos entre dos objetos moviles o uno inmévil y otro
movil (11) ni las caidas de objetos, ni los choques 0 golpes con vehiculos (23),
ni tampoco |os objetos proyectados (10).

Golpespor objetoso herramientas
Comprende los golpes o cortes con objetos, herramientas, instrumentos, €tc..,

que sufrad trabgjador en su manipulacion.
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10

11

12

13

14

Proyeccion de fragmentos o particulas

Comprende los impactos debidos a la proyeccion de objetos o particulas
procedentes de una méaguina, herramientas, viento, corriente de aire, etc.., No
s incuyen aqui las proyecciones debidas a explosones, ni las caidas de
objetos, ni tampoco las sdpicaduras de liquidos caugticos, corrosivos, 0 muy
cdientes.

Atrapamientos por o entre objetos
Comprende € atrapamiento de cuerpo 0 dguna de sus partes, entre dos
objetos moviles 0 uno inmovil y otro movil. No se incluye d arapamiento por

caidas de objetos.

Atrapamiento por vuelco de maquinas, tractores o vehiculos
Comprende los accidentes cuya causa sea € vudco de magunas, tractores o
vehiculos, en los que € accidentado queda atrapado o golpeado por dlas,

aunque no seasu conductor.

Sobr eesfuer zos
Comprende los esfuerzos fisicos excesivos 0 en posicion corpord  inadecuada,
d levantar, empujar, tirar, manga o apretar objetos, y los movimientos ma

realizados en los desplazamientos ddl trabgjador.

Exposicion atemper atur as ambientales extremas
Comprende las dteraciones fisologicas que sufra € trabgador d edar
expuesto a temperaturas ambientales excesvamente dtas o bgas (ambientes

extremadamente calurosos o frios).
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15

16

17

18

19

Contactos térmicos

Comprende los contactos con materides 0 sustancias excesvamente calientes
o frias, con partes calientes de un aparato eéctricos, y los que se producen con
la llama de un equipo de trabgo o ingtdacion. Se incuyen las salpicaduras de
liguidos muy cdientes, no caugsicos ni corrosvos. No se incluyen las

proyecciones de fragmentos o particul as incandescentes (10).

Exposicidn a contactos eléctricos
Comprende todos los accidentes por contacto con la corriente eléctrica, tanto
los directos como los indirectos, y quedan incluidos los que tengan como

consecuencia caida de altura o quemaduras por descarga eléctrica.

Exposicion a sustancias nocivas
Comprende los accidentes debidos a la inhdacion y a la ingestion de
sugtancias nocivas. Se incluyen los ahogamientos y las adfixias que no seen

consecuencia de un incendio (21).

Contactos con sustancias causticas y/o corrosivas
Comprende los accidentes por contactos con sustancias que produzcan
lesones externas en la pid o internas por absorcion a través de dla Se

incluyen |as salpicaduras de estas sustancias.

Exposicion aradiaciones

Comprende tanto |as ionizantes como las no ionizantes.
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20

21

22

23

99

Explosiones
Comprende los accidentes que produzcan lesones causadas por la onda

expangva o por sus efectos secundarios.

I ncendios
Comprende los accidentes producidos por € fuego O Sus consecuencias,

incluso los que tienen como origen del fuego una exploson.

Accidentes causados por seresVvivos
Comprende aquellos accidentes causados directamente por personas 0

animaes.

Atropellos o golpes con vehiculos

Comprende los atropellos de personas por vehiculos, o los accidentes que
sufran los ocupantes de los vehiculos, sdvo que la causa inmediata sea d
vuelco de éstos (12).

In-Itinere
Comprende los accidentes producidos a ir o d volver del trabgo, fuera de la
jornadalaboral.
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31

32

33

35

NATURALEZA DE LA LESION

Natur aleza

Facturas
Incluye las fracturas amples, las acompaiadas de lesones en partes blandas
(fracturas abiertas), de lesones en las aticulaciones (luxaciones, €tc..,) y de

lesiones internas 0 nerviosas.

L uxaciones
Incluye las subluxaciones y |os desplazamientos.

Excluye las luxaciones con fractura (30).

Torceduras, esguincesy distensiones

Incluye las roturas, los desgarros y las laceraciones de musculos, tendones,
ligamentos y aticulaciones, a menos que vayan asociados con una herida
abierta

Lumbalgias

Herniasdiscales

Conmocionesy traumatismosinternos

Incluye las contusiones, las hemorragias, los desgarros y las roturas internas, a

menos que vayan acompafiadas por fracturas.

Excluye estos traumati smos cuando van acompariados por fracturas (30).



PROCEDIMIENTO CcODIGO: P.O.P./03

Revigon . 0
Titulo: Clasificacion, Comunicacién e I nvestigacion Fecha: Febrero 1999
de Accidentes e Incidentes Hoja 17 de 20

36

37

38

39

40

41

42

Amputacionesy pérdidas de globo ocular

Incluye laavulson trauméicadd ojo.

Otrasheridas

Incluye los desgarros, las heridas, las cortaduras, las heridas contusas, las
heridas del cuero cabdludos, asi como la avulson de una ufia o una orgay las
heridas acompaiiadas de lesones neviosas. Excluye las amputaciones
trauméticas, las enucleaciones, la pérdida trauméica de ojo (36), las

guemaduras con herida (42) y las heridas superficiaes (38).

Traumatismos superficiales
Inlcuye las escoriaciones, los rasgunios, las ampollas, las picaduras de insectos
no venenososy |as heridas superficiaes.

Contusionesy aplastamientos

Incluye las hemartross, los hematomas, las machacaduras y las contusones y
aplastamientos con heridas superficiaes.

Excluye las conmociones (35) y las contusones y aplastamientos con fractura
(30) o con hernia (37).

Cuer pos extrafnos en l1os 0j0s

Conjuntivitis

Quemaduras

Incluye las quemaduras con objeto caliente, por fuego, por liquido hirviendo,
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43

45

por friccion, por radiaciones (infrarrojas), por sudtancias quimicas
(quemaduras externas solamente) y quemaduras con herida

Excluye las quemaduras causadas por la absorcién de una sustancia corrosiva
0 caudtica (43), las causadas por d sol (44), los efectos del rayo (44), las
causadas por la corriente eléctrica (46), los efectos de las radiaciones, excepto
las quemaduras (47).

Envenenamientos e intoxicaciones

Incluye los efectos agudos de la inyeccidn, de la ingestion, de la absorcion o
de la inhaacion de sustancias toxicas corrosivas o0 caudicas, las picaduras o
mordeduras de animaes venenosos, las adfixias por 0xido de carbono u otros
gases toxicos.

Excluye las quemaduras externas por sustancias quimicas (42).

Exposicion al medio ambiente

Incluye los efectos dd frio (congdaciones), los efectos del cdos y de la
inolacién  (quemaduras por € sol, golpe de cdor, insolaciones), los
barotraumatismos (efectos de la dtitud, de la descompresidn), los efectos dd
rayo, los traumatismos sonoros (pérdida o disminucion de la audicion que no

Sea consecuencia de otralesion).

Asfixias

Incluye & ahogamiento por sumersén o inmersidn, la adfixia o la sofocacion
por comprension, por derrumbe 0 por estrangulacion; la asfixia por supresion
0 reduccién dd oxigeno de la amoésfera ambientd y por peneracion de
cuerpos extrafios en las vias respiratorias.
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Excluye la adfixia por € 6xido de carbono u otros gases toxicos (43).

Efectosde la electricidad

Incluye la eectrocucion, € choque déctrico y las quemaduras causadas por la
corriente eléctrica

Exduye las quemaduras causadas por partes cdientes de un aparato eéctrico
(42) y las causadas por € sol (44).

Efectos de lasradiaciones

Incluye los efectos causados por rayos X, sudtancias radiactivas, rayos
ultravioleta, radiacionesionizantes.

Exduye las quemaduras debidas a radiaciones (infrarrojas) (42) y las causadas
por € sol (44).

L esiones multiples

Incluye solamente aguellos casos en que € accidentado sufre varias lesones
de naurdeza diferente, pero ninguna de dlas parece ser mas grave que las
demés. Cuando una de las lesones sea manifietamente més grave que las
deméds, € accidente debe clasificarse en €@ grupo correspondiente a la

naturdeza de lalesién més grave.

Infartos, derrames cerebralesy otras patologias no traumaticas
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NOTA: El codigo 71 “Lesiones Mdltiples’, solamente se utilizara en aquellos casos en
que € accidentado sufre varias lesones locdizadas en diferentes partes del cuerpo, y
ninguna de elas parece sr més grave que las demés. Cuando una de las lesones sea
manifietamente més grave que las demas, @ accidente debe ser clasificado en d grupo

gue corresponde a la ubicacion de esa lesdn. Por gemplo, una fractura de tibia

LOCALIZACION DE LA LESION
L ocalizacion
Craneo
Cara, excepto 0jos
Ojos
Cuello
Torax, espalday costados
Region lumbar y abdomen
Genitdes
Manos
Miembros superiores, hombro y clavicula (excep. Manos)
Pies
Miembros inferioresy cadera (excep. Pies)
Lesones Mdltiples

Oranos internos

acompafiada de una escoriacion en lamano, debe ser incluidaen @ codigo 70.

Las lesones locdizadas en tohillos (esguinces y distensones etc..,) deben ser incluidas

en d codigo 70 correspondiente amiembros inferiores.

Las lesones

locadlizadas en mufiecas deben ser incluidas en d cddigo 68

correspondiente a miembros superiores.




