ANEXO: SOLICITUD A LA EMPRESA DEL PERMISO INDIVIDUAL DE FORMACION

SOLICITA

Permiso individual de Formacion de................ horas laborables durante el curso
gcadémico............ ., de conformidad con lo establecido en articulo 8.3 del Real Decreto 1046/2003

por el gue se regula el Subsistema de Formacion Profesional Continua. Para la realizacion de fa Accién

formativa. ... a realizar en el Centro de Formacion

................................................................................................ desde el dia ... .../ ../.

hasta el dia.... ... [ [ Las horas del Permiso se distribuiran segin el siguiente calendario:
de....... de.........

............................................................

Firma del Solicitante

CONCESION DEL PERMISO INDIVIDUAL DE FORMACION

D DA
en su condiCiOn e OO OPSUPRP
de la empresa. ADMINISTRADOR DE INFRAESTRUCTURAS FERROVIARIAS (ADIF)........ con CIF:

G28016749, concede el Permiso Individual de Formacion de... ...... horas laborables distribuidas segun

el siguiente calendario:




DATOS QUE DEBE FACILITAR EL TRABAJADOR QUE SOLICITA
EL PERMISO INDIVIDUAL DE FORMACION.

Cumplimentar el siguiente formulario. Lea atentamente los datos requeridos y siga los ejemplos para
cumplimentarlos)

Datos del trabajador

En esta seccién deberan ir cumplimentando todos los datos referentes al trabajador;

a

Datos del trabajador: Junto a su nombre y apellidos debe figurar el N.LF-(completahdo con ceros si fuera
necesario y la letra).

Direccién Postal completa (nombre, calle, c.p., prov) del centrg de trabajo:

Nivel maximo de estudios realizados: se refiere a los estudios finalizados/de caracter oficial reconocidos con
un titulo.

Fecha de nacimiento:

Numero de |la Seguridad Social: El formato del Nimero dela-Seguridad Social es de 12 digitos

Tipo de contrato: Codigo asignado al trabajador-a efectos de cotizacion en la Seguridad Social.

Categoria o grupo profesional: Godigo-asignado altrabajador a efectos de cotizacién en la Sequridad Social.
(NO es la categoria dentro de ADIF)

Jornada laboral: (MARQUE la que corresponda)

» jornada completa » media jornada, » jornada reducida, » Otras (especificar)

Horario laboral: (MARQUE la que-corresponda)

# mafnana » jornada partida » tarde #» noche, » turnos

Salario anual bruto det-ané anterior a la fecha de presentacion de la comunicacion de Inicio del Permiso,
compuesto’/por/los canceptos siguientes: salario base, antigtiedad, complementos fijjos en funcion de lo recogido
en el correspondiente convenio colectivo o contrato, y las pagas extras. Cuando no se pueda certificar el ano
completo se certificara sobre los meses de relacién laboral con la empresa.

Las horas de trabajo dnuales segun figure en el contrato de trabajo y/o convenio colectivo de aplicacion. Si na se
ha trabajado el aflo completo, se certificaran las horas trabajadas en los meses de relacién laboral con la empresa.

En caso de necesitar aclarar alguna duda o facilitarte informacién sobre su solicitud, la Direccion de Formacion se pondra
en contacto directo con el SOLICITANTE.

TELEFONO DE CONTACTO (interior): (si no dispone de interior puede facilitar un externo)

CORREQ ELECTRONICO:
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Datos del Permiso

En esta seccion debera ir cumplimentando todos los datos referentes al Permiso.

O

Dencminacion de la Accion formativa: debera indicar la Accién a realizar, asi como el curso. Cuando realice
asignaturas de diversos cursos, debera especificarlo indicando las asignaturas y los cursos de las mismas.
Ejemplos:

o FPI| - Electricidad y Electronica 1° Curso.

 Diplomatura en Ciencias Empresariales 2° Curso.

e Licenciatura en Geografia e Historia x Especificar: Historia del arte 1° Curso.

e Historia Medieval 3° Curso.

La Accion formativa a desarrollar debe estar reconocida por una titulacién oficial. En caso de tratarse de un Curso
Universitario, éste debe tener la consideracion de Titulo Propio 'v_se debera solicitar la Resolucion de la Junta de
Gobierno o Consejo social de la Universidad correspondiente en-la que se aprueba dicha consideracion. Esta
documentacion podra solicitarla en las Secretarias de los Centros correspondientes.

O Titulacion a la que da acceso: Nombre de la Titulacion Oficial que se obtendra con los estudios que se estan

realizando.

Datos del centro de formacién

O Nombre del Centro: en este apartado tendra gue jinciuir el nombre del Centro de Formacién, donde vaya a

realizar sus estudios, es decir, nombre-del Centro Educativo, Instituto, Escuela Oficial de Idiomas o Universidad
(no consignar la denominacion “Facultad”). Ejemplo: Universidad Complutense de Madrid

estudios, es decir, nombre del Centro Educativo/ Instituto, Escuela Oficial de Idiomas. y su direccion (calle. codigo
postal, localidad y provincia).

Ejemplos:

o Instituto de Formacion Profesional “Juan-de la Cierva”, Cl Fernando Vivar, 2; C.P.: 29700- VELEZ (MALAGA)

» Escuela Oficial de Idiomas de Lebrija, Avda Jose Viel, 1, C.P.: 41740 - LEBRIJA (SEVILLA).

Centro:
Direccion:

Localidad y Codige Postal:

un Cenliro Privado, debera entregar la acreditacion de la Normativa Reguladora de la Ensefianza solicitada. Las
Titulaciones Oficiales pueden ser cursadas bien en Centros Publicos o Privados, siempre que estos tltimos estén
homologados-y_autorizados por el Ministerio competente en el ambito de la Administracion General del Estado, o
por les Departamentos correspondientes en el ambito de las Comunidades Auténomas que hubiesen asumido
competencias al respecto.

# Titularidad PUBLICA  » Centro PRIVADO HOMOLOGADO
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Horario de clases: (Marque el que corresponda):

# mahana # mafana y tarde » tarde » noche

Modalidad: Las Acciones formativas deberan ser presenciales y en horario de trabajo, quedando excluidas
aquellas horas gue no se correspondan con la formacion presencial. No obstante, se admitira la parte presencial
de las realizadas mediante la modalidad A distancia.

(Marque la que corresponda)

» Presencial » A distancia con tutorias presenciales

Duracion en horas totales laborables del Permiso: No pueden superar |as-200 horas/por curso académico/ni
ano natural (afecta a quienes ya hayan disfrutado horas en el mismo afi6;-correspondientes al curso anterior, en
cuyo caso soélo podra disfrutar de la diferencia hasta el total de 200).

Fechas de inicio y finalizacion del Permiso por periodos/ Debera /cumplimentar el calendario establecido para
la realizacion de la Accion formativa. La suma total de las horas solicitadas en los dos periodos no podra superar
200 horas laborables por curso académico. Estas fechas\deberan-coincidir con las relativas al CALENDARIO
OFICIAL del curso. Nunca se podra disfrutar un permiso en fechas fuera’del/periodo lectivo.

(En caso de solicitar el permiso entre 2 anos, se indicaré las fechas y-horas para cada uno de ellos por separado.
Si se solicita dentro de un solo afo, se figurara dentro de los datos correspondientes a 1er. Periodo)

1er. Periodo (Afio 20___) Desde: hasta: : . “Total Horas:
2° Periodo (Afo 20___) Desde: hasta: ~_ ) | Total Horas:

Distribucion de las horas realizadas de jornada laboral de permiso sefalando horario, dias, meses,
interrupciones... Debera indicar el horario realizado dentro del horario de trabajo, para disfrutar las horas de
permiso concedidas. Nunca en fechas fuera-del periodo lectivo ni horario distinto al de sus asignaturas.

Ejemplos:

e Martes y jueves 1 hora de 16,00 a 17.00 horas en los meses de enero a mayo.

. Lunes, miércoles y viernes, 4 horas.por dia, de 9/00 a 13.00 horas en el mes de abril.
° Todos los miércoles 2 horas;-de 15.00.a-17.00-horas en los meses de febrero a junio.
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DOCUMENTACION IMPRESCINDIBLE PARA TRAMITAR EL PERMISO INDIVIDUAL DE FORMACION (a tener en
cuenta por el solicitante y su dependencia)

El trabajador , con nimero de matricula que ha
solicitado el Permiso Individual de Formacién para el Curso debe facilitar para el tramite de su peticion la
siguiente documentacion.

A. Necesaria para la Notificacion de INICIO A LA FTFE:

Formulario de datos del trabajador que solicita el Permiso Individual de Formacion. El modelo se compone de 3 hojas,

con la informacién que pide la FTFE para realizar la notificacion.

Modelo de solicitud del Permiso Individual de Formacion (que aparece en el BOE), firmado por el solicitante vy, refleno

en la parte inferior con la Autorizacién del permiso por la dependencia informando del horario que realizaria el trabajador

en los dias que solicita dicho permiso y las horas concedidas (firmado y sellado).

Matriculacion oficial. Copia compuisada de la matricula, asi como-copia compulsada de la justificacion de haber

realizado el pago de la misma.

Calendario lectivo Certificado con sello del Centro de Estudios, original o fotocopia compulsada.

Horario de las clases. Certificado con sello del Centro de Estudios, original o fotocopia compulsada.

IMPORTANTE: En caso de realizar un curso Universitario con la consideracion de TITULO PROPIO o en un Centro

PRIVADO (Homologado):
Resolucion de la Junta de Gobierno o Consejo Social de la Universidad correspondiente.

Certificado de la Homologacion del Centro de:Formacion,/asi como una Acreditacion de la Normativa Reguladora de la

Ensenanza solicitada.

B. UNA VEZ FINALIZADO EL CURSO:

El resultado académico o presencia en la accion formativa. Certificado de asistencia con sello del centro de

estudios o del Departamento correspondiente vy firma de la persona que emite el certificado. Debera ser original o fotocopia

debidamente compulsada,

Fotocopiag-de l[as néminas correspondientes a los meses en que se hayan disfrutado horas del permiso solicitado.
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